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Nombre del Contratista:

CUI; | 1588 52389 1601

Ana Elizabeth Estrada Isem

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos | x ]
{ J

Y

Servicios Profesionales§ J

N

Numero de Contrato: &23365-202606[)0_ Plazo de Contrato: 06 de abril al 31 de agosto del 2026
Acuerdo Ministerial: | 258-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afio
; (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (En letras) (En nameros)
P?;;g?;::el pek 01 julio 2026 Al 31 julio 2026
Objeto del Contrato

"E| CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS EN LA DIRECCION DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CULTURAL DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento
de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

c)

d)

9)

Apoyar con el control del inventario de insumos de la Direccién de Participacion Ciudadana.

Apoyar con la verificacion de existencia y solicitud de los insumos necesarios para mantener disponibilidad de los
mismos.

Apoyar con la preparacién de materiales, equipo tecnoldgico necesarios en cada comision oficial de la Direccion
de Participacion Ciudadana.

Apoyar con la verificacidn de egresos e ingresos del equipo de computo proporcionado en calidad de préstamo
por la Direccion de Participacion Ciudadana.

Apoyar con la organizacién digital de fotografias, informes y expedientes de la Direccion de Participacion
Ciudadana.

Apoyar con la elaboracién de una base de datos de actores con los que se interactua en cada evento realizado por
la Direccidn de Participacién Ciudadana.

Apoyar con la facilitacion como enlace entre la Direccion de Participacion Ciudadana y las demas direcciones
técnicas y delegaciones que integran la Direccion General de Desarrollo Cultural.

Apoyar en la administracion de los archivos de los proyectos, programas y acciones que se desarrollan en la
Direccién de Participacion Ciudadana.

Apoyar en la realizacién de llamadas telefonicas para confirmar asistencia o dar seguimiento a actividades y
eventos.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Realicé el control cada 15 dias del inventario de insumos de la Direccion de Participacion Ciudadana.
Verifiqué cada 15 dias la existencia de los insumos necesarios manteniendo la disponibilidad de los mismos.
Preparé 20 cajas con insumos para ceremonias mayas.

Verifiqué los ingresos y egresos de 10 equipos de computo proporcionados para el desarrollo de actividades de territorio
de la Direccion de Participacion Ciudadana.

Organicé 100 fotografias digitales para la presentacion de informes de actividades de la Direccion de Participacion
Ciudadana.

Elaboré una base de datos de 15 actores del Certamen de Arte y Cultura GUATEPAZ etapa regional, realizado por la
Direccion de Participacion Ciudadana de la Direcciéon General de Desarrollo Cultural.

Colaboré con la organizacion de los oficios para el resguardo correspondiente.

Participé en el acto protocolario del Diplomado Virtual de gestores culturales para la recepcion de 163 profesionales y
técnicos que completaron 40 horas académicas realizadas el 2 de julio de 2026.
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Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay séﬁé.de_la_aulgdg ad que suMisa los servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




